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1. Die Projektgrundlagen

e Projektbeschreibung

Das Thema Informationsfluss und eine diesbeziiglich einhergehende Transparenz dieser
Informationen in Bezug auf den gesamten Verband — und somitmindestens auch auf seine

Untergliederungen — beschiftigt die verantwortlichen Amtstrager des WTTV schon seit
vielen Jahren dahingehend, dass man sich immer wieder den damit verbundenen
Fragestellungen — insbesondere im Verbandsvorstand — gewidmet hat, um zu erreichen,
dass Wissenswertes wie beispielsweise Informationen/Anleitungen {iber gelungene
und/oder erfolgreiche Aktionen/Aktivititen (=> neudeutsch heute gerne als ’best

practice’-Beispiele bezeichnet) verbandsweit erfasst, verbreitet und publiziert werden,
damit daran interessierte Personen im gesamten Verbandsgebiet davon profitieren konnen.

Diese Diskussionen erstickten jedoch immer wieder im Keim, da der hohe administrative
Aufwand innerhalb des Verbandes gescheut und/oder schlichtweg anderslautende
Prioritdten fixiert wurden, so dass insbesondere erst die (online-technische) Vernetzung
des gesamten offiziellen Meisterschaftsspielbetriebes auf Verbands-, Bezirks- und
Kreisebene auf einer Internet-gestiitzten Kommunikationsplattform namens ’click-TT’
dazu gefiihrt hat, sich dieser Idee (nochmals) auf diesem Weg zu ndhern.

Da es zwischenzeitlich alle Verbandsangehorigen dadurch voéllig unproblematisch
gewohnt sind, sich diesbeziiglich im Internet gezielt zu bewegen, konnen somit auch die
Voraussetzungen als geschaffen gelten, die Umsetzung dieses Gedankengutes in einem
vergleichsweisen Netzwerk anzugehen.

Da das Know-how sowie die Informationen und Strukturen innerhalb des Verbandes
immer umfangreicher, vielschichtiger und damit ohne eine transparente Struktur und ohne
eine zielgruppengerechte Informationsaufarbeitung uniiberschaubar werden respektive
geworden sind, soll mit der Einrichtung und Bereitstellung sowie mit dem Betreiben einer
automatisierten Internet-gestiitzten = Netzwerklosung als Kommunikations- und
Transferplattform fiir Bezirke, Kreise, Vereine, Spieler/innen und Mitarbeiter des
Verbandes ein effektiver und effizienter Kommunikationsweg fiir eine transparente(re)
Struktur und einen zielgruppengerechte(re)n Informations- und Wissenstransfer
geschaffen werden.

Mit der Website www.wttv-netzwerk.de soll zwischen dem Verband, seinen
Untergliederungen, Vereinen und Aktiven zwingend ,jiber den Tellerrand geschaut”
werden, damit sich alle betroffenen Personen im Rahmen ihrer verantwortlichen
Aufgaben fiir den Tischtennissport stets die Frage stellen, welche Tétigkeit, welches
Projekt und/oder welcher Termin usw. auch fiir Andere im Netzwerk interessant sein
konnte(n), um dies dann auf dieser Netzwerkseite zu kommunizieren — dann ist das
wesentliche Ziel erreicht: Ein zeitnaher sowie effektiver und effizienter Kommunikations-
und Informationsfluss im Verbundsystem des Verbandes!
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e Projektauftrag

Projektname:

Auftraggeber:
Projektleiter:

Projektteam:

Kurzbeschreibung:

Projektziel:

Vorgehensweise:

Zeitplan:

Finanzierung:

Berichterstattung:

Projektrisiken:

Ergebnis:

Know-how-Transfer und Informationstransparenz durch
Aufbau eines sportartspezifischen Netzwerks

Vorstand des Westdeutschen Tischtennis-Verbandes e.V. (WTTV)
Michael Keil, Geschéftsfiihrer

Michael Keil, Geschéftsfiihrer
Gabriele Bender, Beisitzerin im Ausschuss fiir Offentlichkeitsarbeit

Einrichtung, Bereitstellung und Betreiben einer automatisierter
Internet-gestiitzten Netzwerklosung als Kommunikations- und
Transferplattform fiir Bezirke, Kreise, Vereine, Spieler/innen und
Mitarbeiter des Verbandes.

Da das Know-how sowie Informationen und Strukturen innerhalb
des Verbandes immer umfangreicher und vielschichtiger werden
soll mit der Einrichtung dieses effektiven und effizienter
Kommunikationsweges eine transparente(re) Struktur und ein
zielgruppengerechter Informations- und Wissenstransfer geschaffen
werden, mit der im Verbundsystem zwischen dem Verband, seiner
Untergliederungen, Vereinen und Aktiven zwingend ,jiiber den
Tellerrand geschaut” wird.

Erstellung  einer  Internetprdsenz ~ gemdll  www.netzwerk-
sportjugend.de.

Fertigstellung bis Ende Mai 2010.

Die Finanzierung ist durch Beschluss des Verbandsvorstandes
gesichert.

Derzeit sind folgende Kosten konkret erkennbar: €uro 700.— fiir
Erstellung der Internetpréasenz.

Dariiber hinaus konnen (geringe) Kosten in Bezug auf konkrete
Abstimmungsbesprechungen (des Projektteams 0.A.) entstehen.

Die Berichterstattung erfolgt iiber die noch nicht terminierten
Vorstandssitzungen des Verbandes.

Echte Projektrisiken sind derzeit weder erkennbar noch zu erwarten.

Internetprdsenz mit abgestimmtem Design / Layout sowie
festgelegten Kategorien als zentralem Navigationsmittel

Duisburg, im Februar 2010

gez. Volker Bouvain gez. Michael Keil

Auftraggeber

Projektleiter
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e Projektstrukturplan

Die konkrete strukturelle Vorgehensweise orientiert sich zwangsldufig am nachfolgenden
Zeitplan, da alle Arbeitsschritte ausschlieBlich sukzessive erfolgen konnen.

Duisburg, im Februar 2010

gez. Michael Keil

Projektleiter

gez. Volker Bouvain
Auftraggeber

2. Der Projektverlauf

e Projektplan

08. Februar 2010

13./14. Februar 2010
Februar/Mirz 2010
18. Mérz 2010

bis Ende Mérz 2010
bis Ende April 2010

bis Mai 2010

ab Ende Mai 2010

Erste Kontaktaufnahme mit Web-Entwickler/-Programmierer:
Einholen von Angeboten zur Erstellung der erforderlichen
Internetprasenz sowie Support/Wartung und Hosting

Kick-off beim Zukunftskongress des WTTV

Abstimmung des dazugehorigen Pflichtenhefts

Interne Abstimmung zur abschlieBenden Beauftragung
Beauftragung der Internetprisenz

Bereitstellung der Internetprasenz

Informationstransfer iiber die Existenz der Netzwerklosung in die
Bezirke, Kreise, Vereine, Spieler/innen und Mitarbeiter des

Verbandes

Betreiben/Betreuen/Administrieren der Internetprasenz

Duisburg, im Februar 2010

gez. Michael Keil

Projektleiter

gez. Volker Bouvain
Auftraggeber

Seite 5 von 9



e Projektschritte/Meilensteine

17. Januar 2010:

Aufmerksam geworden durch das beispielhafte Verbundsystem des LandesSportBundes
(LSB) Nordrhein-Westfalen (NRW) e.V. (= www.netzwerk-verbundsystem.de) erhalt
der WTTV die Kontaktdaten der Web-Entwickler/-Programmierer dieser Internetprisenz
(=» continent7 GbR in 48163 Miinster);

18. Januar 2010:

Beschlussfassung des Verbandsvorstandes fiir das nachfolgend aufgefiihrte
Verbesserungsprojekt: ,,Know-how-Transfer und Informationstransparenz durch Aufbau
eines sportartspezifischen Netzwerkes* (in Anlehnung an das Verbundsystem des LSB
NRW) [KEIL - 3/2010];

08. Februar 2010:
Erste Kontaktaufnahme mit continent7 zum Einholen von Angeboten zur Erstellung der
erforderlichen Internetprisenz sowie Support/Wartung und Hosting;

13./14. Februar 2010:
Kick-off anlédsslich des WTTV-Zukunftskongresses in Kerken-Stenden;

Februar/Mdrz 2010:
Verbandsinterne Abstimmung des Pflichtenhefts € siehe Anlage 1);

18. Mdrz 2010:

Endgiiltige Festlegung des Projektauftrages und des dazugehorigen Struktur- und
Zeitplanes sowie weitere verbandsinterne Abstimmung zur abschlieBenden Beauftragung
(=» Klassischer Blog, Wunschdomain, Liste der Kategorien, statische Seiten etc.);

Mirz/April 2010:
Verbandsinterne Abstimmung in Bezug auf die Netzwerk-Kategorien als zentralem
Navigationsmittel;

21. April 2010:

AbschlieBende Beauftragung an continent7 ¢® Klassischer Blog gemill www.netzwerk-
sportjugend.de, Wunschdomain www.wttv-netzwerk.de als Subdomain von www.wttv.de
etc.);

06. Mai 2010:

Antrag auf Providerwechsel/Konnektivitdts-Koordination (KK), um (auch) die technische
Betreuung der bestehenden Domain www.wttv-netzwerk.de (als Subdomain von
www.wttv.de) an continent7 zu iibertragen;

24. Mai 2010:
Personliche Registrierung zum Verfolgen und Kommentieren der aktuellen Entwicklung
wird durch continent7 ermdglicht;
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Mai/Juni 2010:

Probleme mit der Liste der Kategorien treten auf (= Liste zu lang, Namen der Kategorien
zu lang, zu viele Dopplungen von Kategorien, strukturfeindliche Ubersicht der Kategorien
etc.), was erneuten verbandsinternen Abstimmungsbedarf auslost;

19. Juni 2010:
Informative Vorstellung des Projektes aus Anlass der diesjdhrigen Beiratssitzung des
WTTYV in Hagen;

30. Juni 2010:
Organisations- und Abstimmungsgespriach mit dem kompletten Projektteam € siche
oben) in Duisburg;

12. Juli 2010:
Eingang der abschlieBenden Design/Layout-Vorschldge von continent7;

Juli/August 2010:
Verbandsinterne Abstimmung abschlieBender Detailfragen;

09. September 2010:
Abschlielende Beauftragung von Design/Layout (@ Theme) an continent7;

Oktober 2010:
Erstellung von Projektdokumentation / Arbeitshinweisen / ’Hilfe’-Handout € siehe
Anlage 2)!

3. Das Projektergebnis

e Ergebnis-Dokument / Ergebnis-Beschreibung

An dieser Stelle wird auf die als Anhinge unter Punkt 4. dieser
Dokumentation beigefiigten und nachfolgend genannten Unterlagen
verwiesen:

* Pflichtenheft zur Erstellung der Internetprisenz als
Kommunikationsplattform fiir den Westdeutschen Tischtennis-Verband
e.V. (WTTV) durch continent7

und

* Arbeitshinweise / *Hilfe’-Handout fir die Websitewww.wttv-netzwerk.de!
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e Resumée des Projektleiters
> Wie war der Projektverlauf aus Sicht des Projektleiters?

Der Projektverlauf war insbesondere unter zeitlichen Aspekten insofern
sehr steinig, als dass aufgrund fehlenden Know-hows der Projektleitung
iiber Web-Entwicklung/-Programmierung und ihreBegleiterscheinungen
hinsichtlich diesbeziiglichen Abstimmungsbedarfes — verbunden mit
zahlreichen Ferien-, Urlaubs- und Dienstabwesenheitszeiten der wenigen
im Projekt verantwortlichen Personen — nicht unerhebliche
Verzogerungen festzustellen sind/waren > siche
Projektschritte/Meilensteine unter Punkt 2 dieser Dokumentation).

» Gab es irgendwelche Stolpersteine und wie wurden diese
bewailtigt?

Die bereits genannten (zeitlichen) Verzogerungen wurden natiirlich
immer durch derartige Stolpersteine ausgelost, welche insbesondere in
dem ebenfalls bereits erwdhnten Wissensdefizit in Bezug auf die andere
(= technische) Seite des Projektes begriindet sind/waren —
dementsprechend wurden diese Stolpersteine durch Beheben dieses
Defizits bewiltigt!

> Wie sieht das Projektergebnis aus und wie zufrieden ist der
Projektleiter mit dem Gesamtergebnis?

Das Projektergebnis erhdlt von der Projektleitung eine mit hoher
Zufriedenheit vergebene ’glatte Schulnoten-2’, wobei das Gesamtergebnis
erst dann abschlieflend beurteilt werden kann, wenn die erstellte Website
,www.wttv-netzwerk.de* der Offentlichkeit vorgestellt und mit einer
bewertbaren Resonanz entsprechend genutzt wurde!

> Was bedeutet das Ergebnis fiir den Verband aus Sicht des
Projektleiters?

Das Ergebnis bedeutet fiir den Verband die (erstmalige) Bereitstellung
einer  automatisierten  Internet-gestiitzten = Netzwerklosung  als
Kommunikations- und Transferplattform fiir Bezirke, Kreise, Vereine,
Spieler/innen und Mitarbeiter des Verbandes zur Schaffung eines
zeitnahen sowie effektiven und effizienten Kommunikationsweges fiir
eine transparente(re) Struktur und einen zielgruppengerechte(re)n
Informations- und Wissenstransfer im Verbundsystem!
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4. Anhange

Anlage 1 —  Pflichtenheft zur Erstellung der Internetprisenz

Anlage 2 =  ’Hilfe’~-Handout fiir die Website
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Pflichtenheft

Dieses Pflichtenheft betrifft die Erstellung einer Internetprasenz als Kommunikationsplattform fur den
Westdeutschen Tischtennis-Verbande. V. durch continent?.

1. Zielbestimmungen
1.1. Musskriterien

1.1.1. Inhalte
[1] Startseite mit Auflistung aktueller Artikel
[2] Der Grofdteil der Inhalte wird aus Artikeln bestehen.
[3] Artikel werden in Kategorien und in Form eines Archivs angeboten.
[4] Forum (nach Wunsch &ffentlich zuganglich oder geschitzt)
[5] Kontaktbereich und Kontaktformular
[6] ,Uber Uns" - Darstellungsseite
[7] Impressum
[8] Hilfebereich

1.1.2. Design

[1] Es wird ein Standardlayout fir Wordpress verwendet, das optisch an die Verbandsseite
wttv.de angepasst wird.

[2] Das Logo von wttv.de wird verwendet.
[3] Nach Mdoglichkeit werden die Farben von wttv.de verwendet.
1.1.3. Allgemein

[1] Die Internetpréasenz wird sich im Aufbau und in der Funktion an netzwerk-verbundsystem.de
orientieren.

[2] Als Software wird Wordpress mit zusatzlichen Plugins verwendet.

[3] Die Erstellung und Wartung von Inhalten kann ohne besondere Fachkenntnisse durchgefiihrt
werden.

1.2. Wunschkriterien

[1] Es wird die Mdglichkeit geben Artikel in einem internen Bereich nur fir ausgewahlte Benutzer
zu publizieren.

[2] Das Artikelsystem wird um eine Terminverwaltung erweitert. Artikel kénnen als Termine
publiziert werden. Neben einer Kategorie fir Termine wird eine Terminubersicht und ein
Terminkalender realisiert.

[3] Erstellung von Schulungsvideos zur Bedienung des Systems
1.3. Abgrenzungskriterien

[1] Die einheitliche und fehlerfreie Darstellung des Internetprdsenz in unterschiedlichen
Browsern wird angestrebt, kann jedoch nicht garantiert werden.

[2] Es wird ausdricklich kein neues Design entwickelt.
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2. Produkteinsatz
2.1. Anwendungsbereiche / Zielsetzung

[1] Internetprasenz als Kommunikationsplattform fir den Verband, seine Unterverbande,
Mitglieder und andere

2.2. Verwaltung

[1] Die Pflege und Erstellung von Inhalten der Internetprasenz erfolgt durch den Kunden oder
auf Kundenwunsch im Rahmen entsprechender Vereinbarungen durch continent7.

[2] Die Wartung der Software (Wordpress und Plugins) erfolgt auf Kundenwunsch im Rahmen
entsprechender Vereinbarungen durch continent?.
3. Produktumgebung

3.1.1. Serverumgebung

[1] Die Internetprdsenz wird durchschnittliche technische Anforderungen an die
Serverumgebung stellen. Hierbei sind die Ausfihrung von PHP Skripten, eine oder mehrere
MySQL Datenbanken und die M®dglichkeit der Verwendung von .htaccess Dateien
erforderlich.

4. Qualitatszielbestimmungen
4.1. Standards

[1] Die Internetprasenz wird gemaf den aktuell geltenden Empfehlungen des World Wide Web
Consortiums erstellt. Dies beinhaltet die Sicherstellung der Validitat des Quelltextes.

[2] Die Funktionsfahigkeit und moglichst einheitliche Darstellung in unterschiedlichen Browsern
(Cross-Browser-Compatibility) wird angestrebt.

5. Testszenarien und Testfille
5.1. Internetprasenz

[1] Die Endabnahme der Internetprasenz erfolgt durch continent7 und durch den Kunden.
continent7 wird hierbei sicherstellen, dass alle aktuell geltenden Empfehlungen des World
Wide Web Consortiums eingehalten wurden und die Funktionsfahigkeit und Darstellung in
allen gangigen Browsern prifen.

6. Mitwirkungspflichten des Kunden

[1] Der Kunde verpflichtet sich alle bendtigten Materialien in geeigneten Formaten zur
Verfigung zu stellen, welche wahrend der Konzeption identifiziert werden und fur das
Projekt tatsachlich relevant sind. Dies beinhaltet unter anderem:

o Das Logo im Entwurfsformat (mdéglichst als Vektorgrafik)

o Eine Liste aller Kategorien, die durch continent7 angelegt werden sollen. Nachtraglich
kénnen zusatzliche Kategorien erstellt werden. Allerdings hangt das Layout und das
Navigationskonzept von dieser Liste ab.

o Texte fir die statischen Inhalte, die durch continent7 eingebunden werden sollen

o Weitere Materialien, die wahrend der Konzeption identifiziert werden und fir das Projekt
relevant sind

[2] Der Kunde verpflichtet sich fur etwaige Ruckfragen zur Verfligung zu stehen.

[3] Der Kunde verpflichtet sich Ergebnisse im Zeitrahmen von ca. 2 Wochen zu prifen.
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7. Erganzungen
7.1. Verwendete Software

[1] Es kommt ausschlieBlich freie Software, also Software, die unter einer freien Softwarelizenz
veroffentlicht wurde, als Basis der Internetprésenz zum Einsatz.

[2] Anderungen an bestehender Software und ggf. durch continent7 neu entwickelte Software
wird ebenfalls unter einer freien Softwarelizenz lizenziert.

7.2. Urheberrechte / Lizenzvereinbarungen

[1] Alle Rechte aller Komponenten der Internetprasenz gehen sofern moéglich an den Kunden
Uber. Dies beinhaltet Design, Inhalte und die verwendeten Systeme unter einer
entsprechenden freien Softwarelizenz.

7.3. Vertraulichkeit

[1] Alle zur Verfugung gestellten Informationen werden vertraulich behandelt und nicht an
Personen weitergegeben, die nicht am Projekt beteiligt sind.

7.4. Quelltexte / Entwurfsformate

[1] Der Kunde erhalt alle Ergebnisse neben den gangigen Formaten im Entwurfsformat. Dies
beinhaltet alle Quelltexte der Internetprédsenz und ggf. verwendeter Systeme, die
Entwurfsformate aller Designentwlrfe und Designelemente. Unter Entwurfsformat sind
Formate zu verstehen, welche eine nachtrégliche Anderung des Ergebnisses erméglichen.

7.5. Support

[1] continent7 wird dem Kunden auf Wunsch im Rahmen von Support- und Wartungsvertragen
zur Verfugung stehen.

7.6. Anderungswiinsche

[1] Anderungswiinsche eines Ergebnisses, welche nach Abnahme des Ergebnisses erfolgen,
fuhren zu Zusatzkosten, welche dem Kunden in Rechnung gestellt werden und sich nach
dem Arbeitsaufwand richten.

7.7. Fehlerbehebung

[1] continent7 verpflichtet sich zur kostenlosen Behebung von Fehlern, die mdoglicherweise
wahrend der technischen Realisierung gemacht wurden. Hiervon ausgeschlossen sind
Fehler in méglicherweise verwendeten Systemen.

[2] Im Rahmen eines Wartungsvertrages verpflichtet sich continent7 auf Wunsch zur
kostenlosen Behebung von Fehlern in verwendeten Systemen, sofern diese nicht bekannt
waren und die im Pflichtenheft genannten Funktionsanforderungen tatsachlich beeinflussen.

lhr Ansprechpartner bei continent7:

David Nellessen

E-Mail: nellessen@continent7.com
Tel.:  +49 800 55555 122

Fax: +49-800 55555 124

continent7
Rennweg 20
79106 Freiburg
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Arbeitshinweise / Hilfe’-Handout fiir www.wttv-netzwerk.de

TT"NRW Das Netzwerk des Westdeutschen

Tischtennis-Verbandes e. V.

UBER UNS

Artikel als RSS-Feed

ANMELDEN

- .
N 1

Hilfe

Die Internet-Plattform ,,WTTV-Netzwerk® lebt davon, dass man sich als Mitglied des
Netzwerkes beteiligt und selbst Beitrdage (Artikel) und Kommentare erstellt oder Dokumente,
Bilder und Links einpflegt — im Folgenden wird erldutert, wie man das tun kann.

Das Redaktionssystem, das fiir ,,WTTV-Netzwerk* genutzt wird, heit ,,Word Press*; es gilt
derzeit als das weltweit am meisten verbreitete ,,open source® (= kostenlos zur Verfligung
stehende) System dieser Art und ist denkbar einfach zu bedienen.

Die hier zur Verfiigung gestellte Hilfe umfasst:

A e

Die ersten Schritte — Registrieren, Anmelden und Einloggen;

Artikel erstellen — Grundlagen;

Bilder einfiigen/hochladen;

Dokumente einfiigen;

Termine und Veranstaltungen eintragen
RSS-Feeds.

Die ersten Schritte — Registrieren, Anmelden und Einloggen

Um als Autor Artikel verfassen zu konnen und
somit auf dieser Homepage aktiv am Netzwerk
teilnehmen zu konnen, benétigt man eine eigene
Benutzerkennung. Dafiir kann man sich in det
Meniileiste unter dem ,Anmelden*“-Button (Login)
erstmalig ,,Registrieren* lassen und kiinftig seine
Anmeldung im System vornehmen. Man muss sich
dafiir lediglich einen Benutzernamen ausdenker
und seine E-Mail-Adresse angeben. Dieser
Benutzername erscheint an manchen Stellen der
Homepage, so dass man den Benutzernamen so
wiahlen sollte, dass man durch Andere daran
erkannt werden kann.
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www.wttv-netzwerk.de

@) WORDPRESS

In diesem Blog reqgistrieren.

Man muss sich dafiir lediglich einen Benutzernamer — eenutzername
ausdenken und seine E-Mail-Adresse angeben.
Dieser Benutzername erscheint an manchen Stellen

E-Mail
der Homepage, so dass man den Benutzernamen so =
wiahlen sollte, dass man durch Andere daran
erkannt werden kann. Vereine (aktiv oder ehemalige)
Funktion {im Yerein)
Alter
Adresse
Nach dem Registrieren unter der Login-Funktion Telefonnummer

bekommt man nach wenigen Minuten eine EMail
mit einer Bestitigung und einem Passwort.

Ein Passwort wird dir zugesendet.

Anmelden

Mit dem Benutzernamen und dem Passwort aus der iibersandten E-Mail kann man sich nun
einloggen. Den Link dazu findet man auf der Startseite in der Meniileiste unter
,2Anmelden* (siche oben). Nach dem Login wird man in die Administrationsoberfliche des
Redaktionssystems weitergeleitet. Ganz oben kommt man duch den Titel ,,WTTV-
Netzwerk* wieder auf die eigentliche Homepage zuriick.

Abmelden nicht vergessen

Von der Homepage kommt man mit dem Link ,Administration in der Meniileiste wieder
in die Administration. So kann man zwischen Homepage und Administration wdeseln. Um
auf der Homepage aktiv zu sein, muss man eingeloggt sein. Bevor man die Website
verldsst, sollte man sich aus Sicherheitsgriinden ausloggen. Den Link dazu findet man
ebenfalls in der Meniileiste im Kopf unter Abmelden‘.

Anlage 2 2



Das Profil

Wenn man eingeloggt ist, kann man in der Administrationsoberfldche mit einem Klick oben
rechts auf seinen Benutzernamen sein Profil erreichen. Man trdgt dort am besten direkt
nach der ersten Anmeldung seine personlichen Informationen ein. Diese werden gautzt,
um anderen Mitgliedern und Besuchern diese Informationen anzuzeigen. Auflerdem sollte
man das automatisch generierte Passwort andern!

Artikel verfassen

Artikel kann man erst verfassen, wenn man freigeschaltet ist. So wird sichergestellt, dass
nur Mitglieder des Netzwerkes Zugang zu dieser Funktion haben. Weitere Informationen
zur Erstellung von Artikeln findet man im folgenden Abschnitt Artikel erstellen —

Grundlagen®,

Artikel erstellen — Grundlagen

Wenn man eingeloggt ist, Der Meniipunkt ,Artikel” liefert eine Ubersicht
findet man auf der aller erstellten Artikel sowie die Moglichkeit, die
Ubersichtsseite im selbst erstellten Artikel weiter zu bearbeiten.
Redaktionssystem links in Artikel, die man nicht selbst erstellt hat, kann man
der  Navigation einen nicht verdndern oder loschen, wohl aber
Kasten ,Artikel” mit Kommentare dazu verfassen (siche unten).
Untermeniipunkten.
(&} Dashboard A}"ﬁkel Erstellen
{&} Dashboard .
P Artikel Alle | Verdffentlichte
Dashboard Artikel Aktion wahlen LI Ubernehmen
Aktualisierungen  allsr
Akismet-Statistiken  Titel ]

Schlagwérter

Kat.-Reihenfolge [} Testtermin

PP Avtila Bearbeiten | QuickEdit |
v Artikel on Medinth ok :
031 Mediathek Papierkorb | &nsehen

Artikel B o1 Dieses Element bearbeitenl

Artike @ Links [T Testaruxer t
Erstellen

Kategorien

Schlagwirter

Kat.-Reihe nf-:.lge
) Mediathek

@& Links

Artikel erstellen

Mit dem Meniipunkt ,Erstellen” (siche oben) kann man neue Artikel erstellen. Beim Klick
darauf erscheint eine Eingabemaske (Editor). Zunichst kann man ganz oben einen Titel
eingeben. AnschlieBend erstellt man im darunter befindlichen groBeren Textfeld den
eigentlichen Artikeltext.
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Uber dem Textfeld befindet sich eine Befehlsleistefiir die Formatierung des Textes, fiir das
Setzen von Links sowie das Einfligen von Bildern und Dokumenten. Die Befehlsleiste
entspricht den {iblichen Textverarbeitungsprogrammen wie beispielsweise WORD. Wenn
man mit der Maus auf ein Befehlssymbol féhrt und kwz hélt, erscheint eine Erklédrung des
Befehls.

f Bachcrd s Neuen Artikel erstellen
52 Artikel
Artikel
Erstellen
Kategorien Hochladen/Einfigen [ B A visuall
Schlagwdrter
B 7 s T = « = = = A=Y

Kat.-Reihenfolge
(g Mediathek

@ Links

Formatierungen

Bei den Formatierungen eines Textes empfiehlt sich grundsdtzlich eine gewisse
Sparsamkeit und Zuriickhaltung. Es sollte nicht alles ausprobiert werden, was moglich ist.
Erfahrungsgemif3 reichen die folgenden Formatierungen und Befehlsfunktionen in der
iiberwiegenden Zahl der Fille vollig aus:

e Uberschrift in GroBe 3 oder 4;

o Textteile fett, kursiv, farblich hervorheben;

e Link setzen;

e nummerierte oder unnummerierte Liste nutzen;

e Kopieren und Einfiigen von Fremdtext (Bitte unbedingt die Hinweise dazu weiter
unten beachten!);

e Bilder und sonstige Medien (umfasst auch Dokumente wie PDF) hochladen/einfiigen.

Man kann wie gewohnt bereits an anderer Stelle vorliegende Inhalte kopieren und im
Editor einfiigen. Achten Sie aber unbedingt auf Folgendes:

Hinweise zum Kopieren

Inhalte von der Homepage ,,WTTV-Netzwerk” selbst konnen ganz einfach— beispielsweise
mit der Tastenkombination ,,Strg-C,, (= in Zwischenablage kopieren) und ,,StrgV” (= aus
Zwischenablage einfiigen) eingefiigt werden. Dabei werden die Formatierungen des
urspriinglichen Inhalts mit {ibernommen.

Wenn man Inhalte aus anderen Programmen oder fremden Internetseiten kopieren mochte,
so fligt man diese auf jeden Fall mittels des Befehls ,,Als reian Text einfiigen” (das gelbe

Koffer-Symbol mit dem ,T’ in der zweiten Befehlsleiste) ein. Sollte die zweite Befehlsleiste
nicht sichtbar sein, so ist der dullerst rechte Button der ersten Befehlsleiste anzuklicken,
um die zweite Befehlsleiste sichtbar zu ma&hen. So wird sichergestellt, dass die

Formatierungen aus fremden Internetseiten und Programmen nicht iibernommen werden,
was neben optischen Problemen auch zur fehlerhaften Darstellung der gesamten Homepage
fithren kann.
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Texte, die als Word-Dokumente vorliegen, kann man auch mit dem Befehl ,,Als WordText

einfiigen” hineinkopieren (das gelbe KofferSymbol mit dem ,W’ in der zweiten
Befehlsleiste).

5 Artikel
artikel
Erstellen

Kategorien Hochladen/Einfugen [= B A &3 Yisuell
Schlagworter ‘oo
B zfa|li=]liz]l«] === = |3 |E]

Kat.-Reihenfolge

(5 Mediathek pheatz MR AN |@@|2]| | H| = ©

Links setzen

Sehr hdufig wird man auf die Moglichkeit zuriickgreifen, mit einem Link auf eine ande
Webseite — sei es eine fremde oder eine Seite in ,,WTTV-Netzwerk” — zu verweisen.
Davon lebt das Internet und natiirlich auch ein digitales Netzwerk.

Wenn man einen Link setzen will, ruft man in einem eigenen Browserfenster zunichst die
Webseite auf, auf die man verlinken mochte. Kopieren Sie dann aus der Adresszeile oben
im Browser die spezifische ,,Kennung” der Seite. Sie heifit ,,URL” und beginnt mit dem
charakteristischen ,http//...”. Darauf folgt meist der DomairName und eine mehr oder

minder lange Reihe von Programmierungszeichen. Wichtig ist, dass man diese URL
vollstandig und exakt— beispielsweise mittels ,,Strg-C” — in die Zwischenablage kopiert.

Markieren Sie dann im Editor des Redaktionsbereichs den Begriff oder Satz, den Sie fiir
die Verlinkung auswéhlen mochten. Wenn der Begriff oder Satz blau unterlegt ist, klickt

man oben in der Befehlsleiste auf den Befehl ,,Link einfiigen/dndern” (Symbol mit einer
Kette).

Permalink: http:/fwww witv-netzwerk . defallgemein/98/ | Bearbeiten

Hochladen/Einfiugen [= B B {& Visuell
B|.Z|lsc||i=|lis|e| === lea|2s]=|T-BD|E]
Absatz v|U (E|Al~ | @) G ~Z|Linkeinftlg&rn.!’(':'mdern (F\lt+ShiFt+A)| (7]

http:/ e wttv.de

In dem sich 6ffnenden Fenster kopiert man dann im Feld ,,URL” aus der Zwischaablage
die URL der zu verlinkenden Webseite ein. Unter ,,Target (Ziel) kann man wihlen, ob
sich die verlinkte Webseite nachher im gleichen oder einem neuen Browserfenster 6ffnen
soll. Unter ,,Titel” hat man noch die Moglichkeit, die Bezeichnung fiir den Lik zu dndern.
Ansonsten bleibt es bei dem zuvor ausgewdhlten und markierten Begriff/Satz fiir die Link
Bezeichnung. Unter ,,Klasse” kann man noch auswihlen, ob der Link in einem kleinen Feld
linksbiindig, mittig oder rechtsbiindig erscheinen soll.
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In aller Regel empfiehlt sich hier aber, es bei einer unveridnderten Einstellung zu belassen,
da man den Link ja gerade an einer bestimmten Stelle in seinem Text haben mochte. Zur
Sicherung des Links klickt man anschlieBend auf ,Einfligen” und gelangt wieder zum
Editor, um seinen Text weiter zu bearbeiten.

Link einfigen/andern

Link einfigen/indern

URL
Target -- Leer --

Titel

Klasse -- Leer -- ;I

Abbrechen Einfigen

Kategorien

Das Netzwerk ist grofl und Interessen sind zum Teil
unterschiedlich. Mittels der Funktion ,,Kategorien”
werden die Artikel sortiert. Besucher haben die AleKategorien Haufig verwendet
Moglichkeit, Artikel aus den einzelnen Kategorien [~ allgemein

anzuzeigen oder per RSS zu abonnieren. Wenn man W Bezirke

einen Artikel erstellt hat, kann man diesen einer oder I Kreise

mehreren Kategorien zuordnen. Dazu klickt man in ™ SO

der linken Navigationsleiste unter ,,Kategorien” die [] Erwachsenensport

entsprechenden Kategorien an. [ Schiedsrichterwesen

Als Hilfesellung fiir die Auswahl kann man sich [F:Seniaransport

[T Turnierwesen
folgende Fragen stellen: [ Saortsrtwiokiiing

Kategorien

I

l4

e Passt der Artikel inhaltlich zu der Kategorie?

e Wenn man an dieser Kategorie interessiert wére,
wiirde man sich tiiber ein Erscheinen des Artikels
in dieser Kategorie freuen?

Man kann zwar selbst keine neuen Kategorien anlegen, aber wir mochten die Kategorien
auf die Bediirfnisse des Netzwerkes anpassen. Melden Sie deshalb Thre Wiinsche perE-

Mail an uns zuriick, damit wir die Kategorisierung der Artikel gegebenenfalls anpassen
konnen.

Ubrigens: Wenn man keine Kategorie fiir seinen Artikel auswihlt, wird er automatisch der
Kategorie ,,Allgemein” zugeordnet.

Schlagworter

Neben den Kategorien gibt es die Moglichkeit, Schlagwirter
Artikeln Schlagworter zuzuordnen. Mit den
Schlagwortern haben Sie als Autor also neben
den Kategorien eine Moglichkeit, Thren Artikel
in einen Kontext einzuordnen. Das erleichtert wahle aus haufla aenutzten Schlaqwortern
dem Besucher die Navigation und gibt ihm Ideen

und Anregungen.

Hinzu

Trenne Schiagworter durch Kommas
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Auf der Homepage erscheint im linken Bereich unter den Kategorien ene
Schlagwortwolke, also eine Ubersicht iiber alle Schlagwdrter. Besucher konnen sich dann
alle Artikel zu einem Schlagwort anzeigen lassen.

Speichern und Veroffentlichen

Rechts oben im Editor gibt es eine Box
,,Publizieren”. Dort kann man den
Artikel  auch  abspeichern  (unter Speichern Vorschau
“Speichern”) und sich eine Vorschau

anzeigen lassen. Nach dem Speichern ist  Status: Entwurf Bearbeiten

er aber noch nicht ver6ffentlicht, sondern  cjchtbarkeit: Gffentlich Bearbeiten

erst einmal nur im System intern
gesichert. Man kann dann noch weiter an
dem Artikel arbeiten. Mit dem Button
,,Publizieren” veroffentlicht man dann  In den Papierkorb legen
seinen Artikel auf der Plattform. Wenn

man anschlieBend weitere Anderungen

vornimmt, trdgt dieser Button die

Bezeichnung ,Aktualisieren®.

Publizieren

Sofort publizieren Bearbeiten

Erstellten Artikel erneut bearbeiten

Um einen erstellten Artikel erneut zu bearbeiten, wihlt man diesen aus der Liste der Artikel
aus, wie sie in der Navigation links entweder direkt unter ,Artikel” oder unter dem

Untermeniipunkt ,Bearbeiten” angezeigt wird. Wenn man mit der Maus auf den
gesuchten Artikel fahrt und kurz hélt, wird ein kleines Befehlsmenii angezeigt. Klicken Sie
dort auf ,,Bearbeiten”. Man gelangt in den Editor und kann den Artikel wie beschrieben
bearbeiten.

Kommentare

Zu jedem verdffentlichten Artikel auf ,,WTTV-Netzwerk kann jeder Besucher einen oder
beliebig viele Kommentare schreiben, wenn man iiber die Zugangsdaten verfiigt und
eingeloggt ist. Kommentare, die von einem anderen Autor verfasst wurden, kann man nur
lesen und nicht bearbeiten oder 16schen.

Um einen Kommentar zu verfassen, verldsst man den Redaktimsbereich und wechselt auf

die Startseite von ,,WTTV-Netzwerk”. Wenn man den Artikel ausgewéhlt hat, bekommt

man ein Formularfeld angeboten, in dem man seinen Kommentar schreiben und
anschliefend senden kann.

Bilder einfiigen/hochladen

Das Redaktionssystem won , WTTV-Netzwerk” bietet die Moglichkeit, Bilder und
Dokumente in Artikel einzubinden.

Bilder einfigen

Erstellen oder bearbeiten Sie den gewiinschten Artikel. Setzen Sie den Cursor an die Stelle
im Editor, an der das Bild erscheinen soll. Direkt oberhalb @r Befehlsleiste findet man
neben ,,Hochladen/Einfiigen” vier Buttons mit Symbolen fiir die jeweiligen Optionen.
Beim Driiberfahren mit der Maus wird angezeigt, welcher Befehl sich hinter welchem
Symbol verbirgt. Ganz links befindet sich der Befehl Bild einfiigen™.
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Hochladen/Einfugen [ B8 2 & Yisuell
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e

Absatz v U

Beim Klick o6ffnet sich ein Fenster, bei dem bereits voreingestellt ist, dass man ein Bild
hochladen kann, das auf Threm Computer gespeichert ist. Bei Problemen mit dem Upload
wihlen Sie die Option ,klassische Maske” aus, die problentoser als die voreingestellte
Flash-Option ist.

Bild einflgen

Vom Computer %on URL  Mediathek

Mediadateien von deinem Computer hinzufiigen

I Durchsuchen.,.l Hochladen | sbbrechen

Maximale Upload-DateigrdBe: 32MB

Klicken Sie auf ,Hochladen”. In einer Vorschau wird das Bild angezeigt. Tragen Sie einen
Titel ein, mit dem man das Bild identifizieren kann. Dieser wird beim Driiberfahren mit der
Maus spéter angezeigt. AuBBerdem wird er im Medienarchiv angezeigt, wo eine Kopie des
Bildes abgelegt wird.

e Unter ,,Beschreibung” kann man eine Bildunterschrift eingeben, die automatisch unter
dem Bild als Text eingefiigt wird.

e Unter ,,URL” kann man das Bild mittels des Meniipunktes ,Datei-URL”
gegebenenfalls selbst verlinken. Ansonsten beldsst man es bei der automatischen
Voreinstellung.

e Mit ,,Ausrichtung” kann man das Bild im Text entsprechend positionieren (Wichtig:
Die Ausrichtung gilt nur fiir Text, der nach dem Bild eingefiigt wird!)

e Mit,,GroBe” wihlt man die anzuzeigende Bildgrofe — in aller Regel empfiehlt sich hier
,,Mittlere”.

AnschlieBend fligt man das Bild mit dem Button In Artikel einfiigen” in den Artikel ein.

Titel *OTTNRWY

Beschreibung
Beschreibung des Bildes, z.8sp. “Die Mona Lisa”

Beschriftung

Beschreibung

URL http: ffwww witv-netzwerk . defwp-content/uploads/2010/10/TTNRW .jpc
Keine Datei-URL Artikel-URL
Gib eine URL ein oder klicke oben far eine der VVorgaben.

Ausrichtung ¢ = Keine (" ™=Links = Zentriert  ="Rechts
GrioBe " Miniaturbild & MittelgroB C GroB  vollstandige
(150 % 150) (300 X 109) (1024 x 372) GriBe

(3898 X 1417)

In Artikel einfigen Als Artikelbild nutzen Lischen

Anlage 2 8



Dokumente einfligen

Als Dokumente kann man neben PDF weitere beliebige Formate wie Word-, Powerpoint-
oder Excel-Dateien in einen Artikel einbinden. Die Vorgehensweise ist prinzipiell die
gleiche wie beim Einfiigen von Bildern.

Erstellen oder bearbeiten Sie den gewiinschten Artikel. Setzen Sie den Cursor an die Stelle
im Editor, an der das Dokument erscheinen soll. Klicken Sie anschliefend oberhalb der
Befehlsleiste neben,,Hochladen/Einfiigen” rechts auf den Button ,,Dateien einfiigen”. In
dem sich 6ffnenden Fenster ist bereits voreingestellt, dass nan ein Dokument von seinem
PC hochladen kann. Bei Problemen mit dem Upload widhlen Sie wieder die Option
,.klassische Maske” aus. Mittels ,,Durchsuchen” wahlt man dann das Dokument von seiner
Festplatte aus. Das Dokument wird in einer Vorschau angezeigt. Eine Dokumenten-
Bezeichnung wird automatisch vergeben. Unter ,Titel” sollte man diese dndern. Ansonsten
sollte man alle iibrigen Einstellungen so belassen. AnschlieBend fligt man das Dokument
mit dem Button ,In Artikel einfiigen” in den Artikel ein.

Termine und Veranstaltungen eintragen

Termine und Veranstaltungen erstellen Sie, indem Sie einen Artikel erstellen und diesen
speziell als Termin auszeichnen. Dazu gehen Sie zunédchst wie bei der Erstellung von
Artikeln vor. Unter der Eingabemaske am Ende der Seite findn Sie einen Bereich ,Event
Editor“. Dort konnen Sie durch einen Klick auf das Pluszeichen Beginn und Endzeitpunkt
des Termins eintragen. Danach behandelt das System diesen Artikel als Termin. Sie koénnen
nun weiter vorgehen wie bei der Erstellung von Artikeln. Ubrigens: Termine werden
automatisch in die Kategorie ,,Termine und Veranstaltungen* eingetragen.

Event Editor

Beginn Ende Ganztagig
+

RSS-Feeds

Mit Hilfe von RSS-Feeds ist es moglich auf einen Blick eine Liste der letzten Artikel einer
Homepage zu sehen, ohne die Homepage besuchen zu miissen. In dieser Liste wird in aller
Regel nur der Titel und manchmal ein kurzer Textauszug angezeigt, so dass man schnell
und effektiv neue Inhalte auswihlen kann.

Zu den RSS-Feeds gelangt man unter dem Link ,,Artikel als RSS-Feed“ rechts oben auf
der Startseite.

— WTTV-NETZWERK Artikel als RSS-Feed
TT"'NRW Das Netzwerk des Westdeutschen

Tischtennis-Verbandes e.V.

STARTSEITE
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